
Buchhalter / Sachbearbeiter 
Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Deine Aufgaben 
• Eigenverantwortliche Prüfung und Bearbeitung von 
 Lieferscheinen
• Durchführung der Kreditorenbuchhaltung in unserem 
 Dokumentenmanagementsystem
• Kontierung und Verbuchung von 
 ingangsrechnungen
• Abstimmung von Kreditorenkonten
• Kommunikation mit Lieferanten und internen 
 Ansprechpartnern
• Vertretungsweise Unterstützung im Zahlungsverkehr
• Vertretungsweise Besetzung der Telefonzentrale
• Unterstützung bei allgemeinen buchhalterischen und 
 administrativen Aufgaben

Das bringst du mit
• Erfahrung in der Buchhaltung, idealerweise in der 
 Kreditorenbuchhaltung
• Sicherer Umgang mit einer Buchhaltungssoftware, 
 idealerweise BauSU
• Gute MS-Office-Kenntnisse
• Strukturierte, gewissenhafte und termintreue 
 Arbeitsweise
• Hohe Serviceorientierung, Kommunikationsstärke 
 und Diskretion
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Erfahrung in der Bauwirtschaft und im Umgang mit 
 Dokumentenmanagementsystemen ist 
 wünschenswert, aber keine Voraussetzung

Das erwartet dich 
• Ein sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen 
 Familienunternehmen
• Tarifliche Vergütung 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Epassi (ehemals Hansefit)
• JobRad
• Firmenparkplatz 

Klingt nach dir? Dann freuen wir uns auf 
deine Bewerbung!
Du arbeitest gerne mit Zahlen, behältst den Überblick 
und schätzt ein Umfeld, in dem man sich aufeinander 
verlassen kann? Dann freuen wir uns auf deine 
Bewerbung.

Kontakt: 
bewerbung@max-kroker.de

Ansprechpartnerin:
Claudia Bähre

Max Kroker Bauunternehmung GmbH & Co.
Steinriedendamm 14 A
38108 Braunschweig

Standort: Braunschweig
Beschäftigungsart: Vollzeit

Über uns

Wir sind ein mittelständisches Familienunternehmen mit klaren Werten und dem Anspruch, jeden Tag gute Arbeit zu 
leisten. Während unsere Teams auf den Baustellen spannende Projekte umsetzen, sorgt unser Verwaltungsteam dafür, 
dass im Hintergrund alles reibungslos funktioniert.
Zur Verstärkung unseres Buchhaltungsteams suchen wir zum 16.04.2027 einen Buchhalter / Sachbearbeiter 
Finanzbuchhaltung (m/w/d) mit Schwerpunkt Kreditorenbuchhaltung. Du bringst bereits Erfahrung in der Buchhaltung 
mit, idealerweise im Bereich Kreditorenbuchhaltung. Darüber hinaus zeichnest du dich durch eine sorgfältige 
Arbeitsweise, Verantwortungsbewusstsein und Freude an strukturierten Prozessen aus.


